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UBND XA TUA CHUA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN HOA BAN Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 53/QD-TrMNHB Tua Chua, ngay 15 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

vé viéc ban hanh quy che chi tiéu ngi bg khi thuc hién chinh quyen dia
phwong 2 cap tir ngay 01 thang 7 nam 2025

Cdn cir Ludt Ngdn sdch nha nwée sé 83/2015/QHI3 ngay 25
thang 6 nam 2015;

Cdn cir Ludt Ké todn sé 88/2015/QH13 ngay 20 thdng 11 ndm 2015;

Cén cir B¢ Ludt Lao déng sé 45/2019/QHI14 ngay 20 thding 11
nam 2019,

Can cw Nghi dinh 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2016
ciua Chinh phiu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu vé Ludt Ngdn
sach nha nuoc;

Cdn cir Nghi dinh s6 174/2016/NP-CP ngay 30 thdng 12 nidm 2016
ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua
Ludt Ké todn;

Cdn cit Quyét dinh s6 50/2017/QP-TTg ngay 31 thdng 12 nim 2017
cia Thi twong Chinh phi quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sit dung mdy
méc, thiét bi;

Cdn cit Nghi dinh sé6 111/2025/NP-CP ngay 22/5/2025 ciia Chinh phi,
vé viée sira doi bé sung Nghi dinh 60/2021 /ND-CP ngay 21 thdng 6 niam 2021
cuia Chinh phu quy dinh co ché tw chil tai chinh cia don vi su nghiép cong lap;

Can cw Thong tw 342/TT-BTC ngay 30 thang 12 nam 2016 cua Bo
Tai chinh quy dinh chi tiét huwong dén thi hanh mét sé diéu cua Nghi dinh
s6 163/2016/ND-CP ngay 21 thing 12 ndm 2016;

Can cw Thong tw 24/2024/TT-BTC ngay 17 thang 4 nam 2024 huong
dén ché dé ké todn hanh chinh sy nghiép;

Cén cit vao Théng tw s6 52/2020/TT- BGD DT ngay 31 thang 12 nam
2020 cua bo Gido duc va dao tao ban hanh Diéu 1é Truong mam non;

Céin cik Théng tw s6 62/2024/TT-BTC ngay 20/8/2024 ciia B Tai chinh
huéng déan xdc dinh nhu cau, nguén va phwong thitc chi thue hién mirc lwong co
s va ché do tién thucng theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cuia
Chinh phii va diéu chinh tro cdp hang thang doi véi cdn bé xd da nghi viéc theo
Nghi dinh s6 75/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phii;,

Cén cir cde Cong vin: Cong vin sé 4377/UBND-NC, ngay 19/11/2020
cia UBND tinh vé viéc trién khai thuc hién Nghi dinh s6 90/202Q/NB—CP ngay
13/8/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé vi¢c danh gid, xép loqi chat lwong cdn b,
cong chirc, vién chic; Cong van so 5395/UBND-KT ngay 28/11/2024 cua
UBND tinh vé viéc thyc hién ché dg tién thuong theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-
CP; Céng vin s6 13/STC-HCSN ngay 03/01/2025 ciia Sé Tai chinh vé viéc cho
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y kién doi véi viéc thiee hién ché do tién thuéng theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-
CP ngay 30/6/2024,; Cong van s6 17/SNV-CCVC ngay 06/01/2025 cua So Noi
vu vé viécthiee hién ché dg tién thuong theo Nghi dinh 56 73/2024/ND-CP.

Can cit Quyét dinh sé 67/OD-UBND ngay 24 thdng 01 nam 2024
cua UBND huyén Tua Chua vé viéc phdn loai don vi va giao quyén tu
chu, tw chiu trdch nhiém vé tai chinh giai doan 2024-2026 doi véi don vi
sw nghiép cong ldp thuc hién theo Nghi dinh sé 60/2021/NP-CP ngay
21/6/2021 cua Chinh phu;

Cdn cit Quyét dinh s6 5600/QD-UBND ngay 23 thdng 12 ndm 2024
ciia Uy ban nhdn ddn huyén Tua Chiia, vé viéc phdn bé chi tiét nguon
kinh phi sw nghiép gido duc Pao tao nam 2025,

Can cie Quyét dinh s6 44/0D-UBND ngay 16 thdng 01 nam 2025
ciia UBND huyén Tia Chia, vé viéc giao sé lwong nguoi lam viéc hudng
lwong tw ngdn sach nha nwdc trong cdc don vi sw nghiép cong ldp do
ngdn sach nha nuwdc dam bao chi thuwong xuyén thuéc quan ly cua UBND
huyén Tua Chua, nam 2025,

Cdn cir Quyét dinh s6 49/0P-UBND ngay 16/01/2025 V/v dong y sé
lwong lao déng Hop dong lam céng viéc hé tro, phuc vu trong cdc co
quan hanh chinh, don vi sw nghiép céng ldp theo Nghi dinh sé 111/ND-
CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phii ndm 2025;

Can cit Quyét dinh sé 47/QP-UBND ngay 09/7/2025, vé viéc tam
cap kinh phi chi thuong xuyén nam 2025 cho cdc co quan don vi xd Tua
chua,

Can cit Quyét dinh S6:79/0P-UBND Tua Chua, ngay 30/7/2025, ve
viéc phé duyét phan loai don vi va giao quyén tu chi, tw chiu trdch nhiém
vé tai chinh déi véi don vi su nghiép cong ldp thuc hi¢n theo Nghi dinh 56
60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021; Nghi dinh sé6 111/2025/ND-CP ngay
22/5/2025 cua Chinh phu,

Can cik cong vin S6 2627/SGDPT-KHTC ngay 30/8/2025,V/v huong
dan thyc hién nhiém vu trong tdm céng tdc ké hoach va tai chinh nim hoc
2025-2026;

Can cit Quyét dinh sé 167/QP-UBND ngay 03/9/2025, vé viéc tam
cdp kinh phi chi thuwong xuyén ngdan sdch dia phwong dot 2 nam 2025,

Sau khi thong nhat giira Chinh quyén trudong Mam non Hoa Ban x3 Tua
Chua, tinh Dién Bién.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a quy che chi tiéu ndi b stra
doi bo sung sau khi chuyén ddi chinh quyén dia phuong 2 cip, thuc hién ché do
tu chu, tu chiu trach nhiém tir ngay 01 thang 7 nim 2025 cta truong Mam non
Hoa Ban xa Tua Chua, tinh Dién Bién.

Piéu 2. Céc ché do, van ban khi ¢ su thay ddi sé& thuc hién theo vin ban méi.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay 01/7/2025. Céc 6ng (ba) Ban
giam hiéu, t6 truéng cac td chuyén mén, cdn bd gido vién, nhan vién, ké toan,
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thu quy truong Mam non Hoa Ban xi Tua Chua, tinh DPién Bién chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu diéu 3;

- UBND xa Tua Chua;

- Phong KTXH xa;

- Phong giao dich sé 6
KBNN khu vuee X;

- Luwu: VT, KT




QUY CHE CHI TIEU NOI BOQ
Quy Pinh tu chu ve blen ché va kinh phi quén ly sw nghiép
(Ban hanh kem theo quyet dinh s6 /TrMNHB , ngay 05 thang 9 nam 2025 cua
Truong Mam non Hoa Ban xa Tua Chua, tinh Dién Bién)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xay dung quy ché

Ban quy ché chi tiéu ndi bo do co quan xay dung bao gdm cac quy dinh
vé ché do, tiéu chuan, dinh murc chi tiéu ap dung théng nhat trong toan co quan
don vi nham muc dich:

a) Tao quyén chu dong trong viéc quan ly va chi tiéu tai chinh trong co quan;

b) Nang cao vai tro trach nhiém, hi¢u qua cong tac cho can bg, Giao vién,
vién chire trong co quan, tao diéu kién dé moi CBVC hoan thanh tot nhiém vu.

c) La cén ctr dé quan 1y, thanh toan cac khoan chi tiéu trong co quan, don
vi. Quy ché giri co quan quan ly cap trén, co quan tai chinh cung cap dé theo
doi, giam sat, thuc hién, giri Kho bac noi mé tai khoan giao dich dé 1am can ctr
kiém soat chi.

d) Thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, tham  nhiing;

e) Cong bang, minh bach trong sur dung ngudn tai chinh. Tiét kiém dé chi
téng thu nhép cho can bo, glao vién hop ly, chinh dang.

Diéu 2. Nguyen tic xay dung quy ché

Quy ché dam bao mot so cac quy tac sau:

a) Khong dugc vuot qua ché d6 chi hién hanh do co quan c6 thAm quyén
quy dinh;

b) Phai phu hgp véi hoat dong dac thu cia don vi;

¢) Phai dam bao cho co quan va can bg, gido vién, nhan vién hoan thanh
nhiém vu dugc giao;

d) Phai dam bao quyén lgi hop phap cho ngudi lao dong;

d) Moi viéc chi tiéu phai dam bao c6 héa don, ching tir hop 1€, hop phap;

e) Phai dugc thoa thuan rong rdi, dan chu, cong khai trong co quan;

g) Phai c6 v kién tham gia cua td chure trong don vi.

Piéu 3. Quan ly tai chinh

Kinh phi quan ly tai chinh giao cho co quan thuc hién ché d6 tu chu tir
cac ngudn sau:

1. Kinh phi do ngan sach nha nwée cap gom

a) Kinh phi bao dam hoat dong thuong xuyen thuc hién chtrc nang, nhiém
vu duge giao; dugc UBND xa giao, trong pham vi du toan dugc cap co tham
quyén giao;

b) Kinh phi thuc hién nhiém vu dot xuat duge cip c6 tham quyen giao;

¢) Kinh phi thuc hién chinh sach tinh gian bién ché theo ché do do nha
nudce quy dinh (néu cé);

d) Kinh phi khac (néu c6).
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2. Nguon thu tir hoat dng su nghiép (ddi véi cac don vi ¢6 ngudn thu
thap) gdm

a) Phan dugc dé lai tir s thu phi, 1€ phi cho don vi st dung theo quy dinh
cua Nha nudc;

b) Thu tir hoat déng dich vuy;

¢) Thu khac (néu co).

3. Nguon vién tro, tai trg, qua biéu, ting, cho (néu c6) theo quy dinh
cua phap luat

4. Nguon khac theo quy dinh cia phap luét (neu co)

Tét ca cac khoan kinh phi phai dugc hach toan day du trén h¢ théng s6
sach ké toan cua co quan, thuc hién ché do ké toan, thanh quyét toan theo dung
cac quy dinh hién hanh.

CHUONG II
THOI GIAN LAM VIEC, TIEN LUONG
VA CAC KHOAN THANH TOAN CHO CA NHAN

Diéu 4. Phan c6ng nhiém vu va thoi gian lam viéc ciia can b, gido vién

Can bg, gido vién, nhén vién lam viéc theo dung quy dinh cua Luat Lao
dong ndm 2019 1a 8 gio/ ngay; 40 gio/tuan (sang tir 6 gid 30 phut dén 10 gio 30
phut; chiéu tir 13 10630 phat 17 gio 30 phat).

Truong mam non Hoa Ban sap x€p, phan cong nhiém vu cho can b, gido
vién, nhan vién theo ding vi tri va kha nang cia timg nguoi dé dam bao hoan
thanh tot cong viéc duge glao

Piéu 5. Ché do vé tién lu’0’ng

1. P6i voi vién chire 1am viéc theo ché dd hop dong khong thoi han

Tién luong ctia vién chite duge thuc hién theo thang Bang luong tai Nghi
dinh 204/2004/ND - CP ngay 14 thang 12 nam 2004. Quy dinh vé ché do tién
lwong d6i v&i can bd, cong chire, vién chire va luc lugng vii trang. Nghi dinh
117/2016/ND-CP ngay 21 thang 7 nim 2016, stra d6i, b6 sung mét sb didu cua
Nghi dinh 204/2004/ND- CP ngay 14 thang 12 nam 2004.

Mt luong téi thiéu chung dugc thue hién theo quy dinh hién hanh,

Tién luong ngach, bac = hé sé luong ngach, bac x muc luong t6i thiéu
chung.

VD: Ba Nguyén Thi A c6 hé sé luong ngach, bac 1a 3,33 thi tién luong
ngach, bac dugc hudng / thang 1a: 3,33 x 2.340.000 = 7.792.200 dong.

Tién luong theo ngach, bac dugc dung dé dong va huong ché do vé
BHXH, BHYT, BHTN. Dong thdi duoc hach toan ké toan vao tiéu muc 6001.

2. P6i véi ngudi lao dong lam viée theo ché dd hop ddng c6 thoi han

a. Nguwoi lao dong hop dfing theo Nghi dinh 111/2022/ND- CP ( bao
vé, phuc vu ( Khi c6 su thay doi sé theo quyét dinh cua cép ¢6 tham quyén)

- bam bao muc luong trong hop dong khong thdp hon mtrc luong hién
huéng va murc luong tdi thiéu ving quy dinh tai Nghi dinh 90/2019/ND- CP
ngay 15 thang 11 nam 2019 la: 3.070.000 ddng/ ngudi/ thang ( Mirc luong t6i
thiéu ving 4). Pong thoi dam bao cho ngudi lao dong dugc hudng day du cac
ché d6 chinh sach theo Nghi dinh 76/2019/ND- CP ngay 08 thang 10 nim 2019.
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Tlén luong tra cho lao dong theo NP 111/2022/ND- CP dugc hach toan
vao tiéu muc 6051. Pdong thoi dugc dung dé dong va huong Bao hiém.

b. Ngwoi lao dong lam viéc theo hop dong thué, khoan (nau an)

- Khi ¢6 nhu cau phat sinh phai thué, khoan don vi thuc hién tra tién cong
cho ngudi lao dong theo dung hop déng, dam bao nguyén tic tai chinh, cong
khai, minh bach.

- Can ¢t vao tinh hinh kinh phi thuc té do nhan dan déng goép, nha nudc hd
trg, don vi thuc hién duoc viéc chi tra cho nguoi niu dn trén muc luong tdi thiéu
viing, ciing nhu viée trich, ndp bao hiém cho nguoi lao dong theo quy dinh.

3. Nguyén tic tra lrong

Viéc tra luong phai gén voi két qua thyc hién nhiém vu cta can by, cong
chtre, vién chirc va nguén tra luong (tir ngén sach nha nuée cap hodc hd tro va
tir cac nguodn thu theo quy dinh cua phap luét dung de tra luong) cua co quan,
don vi. Pam bao ding ddi twong, pham vi, nguyén tic, diéu kién, ché d6 duogc
hudng va cac quy dinh khac cia co quan nha nude ¢é tham quyén.

4. Ché d6 nang bic lwong

Thuc hién theo Thong tu 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nam 2013.
Hudng dan thuc hién ché d6 nang bac luong thudng xuyén va nang bac luong
trudc thoi han dbi voi can bod, coéng chire, vién chirc va ngudi lao dong.

Théng tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia Bé Noi vu stra d6i, bd
sung, ché d6 nang bic luong thudng xuyén, nang bac luong trudc thoi han va
ché do phu cép tham nién vuot khung ddi voi can bo, cong chuc, vién chuc va
nguoi lao dong.

5. Tién lwong lam thém gid vao ban ngay

Do yéu cau cong viéc, néu can bo, giéo vién, nhéan vién phai lam thém gi&r
thi Thu truéng don vi phai sap xep thoi gian cho can b9, gido vién, nhan vién
nghi bu. Truong hop, khong thé sip xép nghi bu dugc méi thanh toén tién luong
lam thém gio.

Céch tinh tién luong 1am thém gio nhu sau:

* Pdi voi nhan vién (K& toan...)

Thuc hién theo Piéu 98 B Luat Lao dong nam 2019, Piéu 55 Nghi dinh
145/2020/ND- CP ngay 14 thang 12 nam 2020 . Huéng dan thi hanh mét sé diéu
cia Bo Luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong. Théng tu
08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005.Cu thé :

Tién luong lam thém 1 gio' = (( HSL+HSCLBL ( néu ¢6)) x LTTC : 22
ngay : 8 glor

* D6i véi gido vién mam non

Thuc hién theo Thong tu lién tich s6 07/2013 /TT-BGD DPT- BNV - BTC

ngay 08 thang 3 nim 2013.Cu thé nhu sau:
Tién luong lam thém 1 gid bang:
( HSL + HSCLBL ) x LTTC x 12 thang X 35 tuan
35 tuan x 40h / tuan ~T52 tuén

Tién luong =  Tida + x 150% X S6 gio



lam thém gidy Ifgring hogic 200% thue té
- 1 hoiic 300% Hau tEm
gio

Trong do:

Mtc 150% ap dung ddi véi glo lam thém vao ngay thuong;

Mirc 200% é&p dung d6i véi gid lam thém vao ngay nghi hang tuan;

Mirc 300% 4p dung dbi voi gior [am thém vao céc ngay 1& theo quy dinh;

- Téng quy luong 12 thang dugc tinh tir thang 7 nam trudce dén hét thang 6 cua
nam sau ( VD: tir thang 7/2024 dén 30/6/2025)

Can by chuyén mon, nhan vién lam thém gio, bao cao Hiéu trudng vé noi
dung lam thém, thoi gian 1am va giao cho by phéan van phong theo ddi chdm
cong lam thém gi0, dam bao nguyén tic:

+Tong 50 gio lam thém trong mot ngay t01 da la 4 gio

+Tong so gi0 lam thém trong mot thang t6i da 1a 30 gio

+Tong s6 gior 1am thém trong nam tdi da la 200 gio.

Tién luong lam thém gid duoc HTKT vao tiéu muc: 6105 va khong dung
dé déng, huéng Bao hiém .

Can ctr vao tinh hinh thuc té vé kinh phi hang nam ctia ngin sich nha
nudc giao. DO'n vi ¢6 thé thuc hién hodc khong thuc hién khoan chi nay.

6. Phu cap lwrong

a. Phu cap chirc vu

Thuc hién theo Thong tu s6 33/2005/TT- BGDDT ngay 08 thang 12 nam
2005. Huéng dan tam thoi vé viéc thuc hién ché do phu cap chuc vy lanh dao
trong cac co sé giao duc cong lap. Cu thé d6i véi Truong mam non Hoa Ban la
truong hang 1 nén hé sé phu cap churc vu s€ dugc quy dinh nhu sau:

- Hiéu trudng: 0,5

- Pho hiéu truong: 0,35

- T6 trudng : 0,2 ( khong phan theo hang trudng)

- T6 pho: 0,15 ( khong phén theo hang truong)

* Cong thirc tinh phu cap chirc vu duge xac dinh nhu sau:

S tién PCCV duoc huéng = Hé s6 CV x LTTC

VD: Ba Nguyen Thi A 1a Pho hiéu truéng duoc hudng hé sb chic vu 1a
0,35 thi s6 tién phu cip chire vu Ba A duoc huéng/ thang la: 0,35 x 2.340.000 =
819.000 dong/

Phu céap chtic vu duge ding dé tinh déng va huong ché d6 Bao hiém,
duogc tra cung ky luong hang thang, dong thdi HTK T vao tiéu muc 6101.

b. Phu cap khu vue

Phu cap khu vuc 1a phu cap nham bt dép cho cong nhén, vién chic, cong
chtc lam viéc & nhitng ving khi héu xau, xa x6i, héo lanh, di lai, sinh hoat khé
khan va nhiam gop phan én dinh lao dong nhitng vung c6 dia ly tu nhién khong
thuan loi. ;

Muc Phu cép khu vuc dugc thuc hién theo Thong tu lién tich so
05/2005/TTLT/BNV- BLDTBXH-BTC-UBDT ngay 05 thang 01 nam 2005.Cu

I S RN N
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thé v6i dia ban huyén Tua Chua hé s6 phu cap khu vuc 1a 0,7. Nhu vay s tién
phu cap khu vue ma ngudi lao dong nhan dugc / thang sé la:
0,7 x 2.340.000 = 1.638.000( dong)

Phu cép khu vuc duoc tra cung ky luong hang thang va khong dung de
tinh déng va huéng ché d6 Bao hiém ,dong thoi dugc hach toan ké toan vao tiéu
muc 6102.

c. Phu cap thu hat

Phu cap thu hat duoc thuc hién theo Nghi dinh 76/2019/ND- CP ngay 08
thang 10 ndm 2019. Céng thirc tinh cy thé nhu sau:

Mure phu cap thu hat duoc huong / thang = (( hé s6 lu'ong theo ngach, bac
+ hé s6 phu cap chtre vu lanh dao( néu c6) + hé s6 tham nién vuot khung ( néu
¢6) ) x Mitrc luong toi thiéu chung x 70%.

VD : Ba Nguyen Thi A c¢6 hé sé Luong theo ngach, béc la: 4,98, hé sO
chire vu la: 0,5, hé s6 tham nién VK la: 0,249 ( VK 5%) thi sb tién phu cap thu
hat ba A dugc hudng/ thang la: ( 4,98 + 0,5 + 0,249) x 2.340.000 x 70% =
9.384.102 dong.

Phu cap thu hut duge tra cung ky luong hang thang , khong dung dé tinh
dong va huong ché do bao hiém. Dong thoi duoc hach toan ké toan vao tiéu
muc: 6103.

d. Phu cflp wu dai nghé

Phu cép wu déi nghé d6i voi can b, gido vién cong tac ¢ ving dic biét
kho khan dugc thuc hién theo Nghi dinh 76/2019/ND- CP ngay 08 thang 10 nam
2019. Mtrc phu cap uu dai duoc hudng la: 70% .Céng thire tinh gidng nhu cong
thie tinh phu cép thu hut. Thoi glan nghi thai san khong dugc tinh huong phu
cap uu dai. Trong thang néu gido vién nghi theo quy dinh nhung van dam bao
dinh mure gio day trong thang tir 50% tr¢ 1én dugc tinh tra du ca thang.

Phu céap uu dai nghe d6i can by, gido vién cong tac ¢ ving thuan loi thuc
hién theo Quyét dinh s6 244/QD-TTg ngay 06 thang 10 ndam 2005 cua Thu
tuéng Chinh Phii vé ché do phu cap uu dai d6i v6i nha gido dang tryc tiép giang
day trong cac co so cong lap. Péng thoi duge hudng dan chi tiét tai Thong tu
lién tich sb 06/V BHN-BGDDT ngay 05 thang 6 nam 2019 cua B Gido duc va
Pao tao. Mittc phu cip uu dai dbi véi cap hoc mam non dugc huong 1a: 50%.
Thoi gian nghi thai san van duoc tinh tra di phu cip vu dii 1a 50%. Coéng thirc
tinh dugc xac dinh nhu sau:

Mtrc phu cap wu dai nghé dugc huong / thang = (( hé s6 luong theo ngach,
béc + hé s6 phu cap chirc vu lanh dao( néu c6) + hé s6 thdm nién vuot khung (
néu cd) ) x Muc luong t6i thiéu chung x 50%.

* Phu cép wu dai nghé déi v6i nhan vién y té trong truong hoc

Thyc hién theo khoan 6 Piéu 3 Nghi dinh sé 56/2011/ND- CP ngay 04
thang 7 nam 2011. Pugc huéng dan chi tiét tai Thong tu lién tich s
02/2012/BYT- BNV - BTC ngay 19 thang 01 nam 2012. Mrc phu cap uu di 1a
20% so v6i vo1 muc luong ngach, bac hién hudng cong phu cap chuc vu lanh
dao, phu cap tham nién vuot khung (néu c6) . Puoc x4c dinh bing cong thirc
nhu sau:

Mc tién phu = Mic x Hé sb lwvong ngach, x Muc phu
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cdp uu dai luong  tdi béc hién huong + hé cdp uu dai

theo nghé thiéu chung s6 phu cép chic vu theo nghé

dugc hudng lanh dao + % (quy duoc hudng
theo hé sé) phu cép (20%)

thim nién  vuot
khung (néu o)

‘Thoi gian nghi ché d6 thai san nhan vién y té khong dugc hudng ché do
phu cép vu dai.

Phu cép wu dai nghe dugc tra cung ky luong hang thang , khong
dung de tinh dong va huong ché do bao hiém. Dong thoi duoc hach todn ké toan
vao tiéu muc: 6112.

Truong hop khong bao v€ duoc du todn ngan sach do nha nu6e dam bao
chi cho nhan vién y té thi nha trudng s& trich tir ngudn cap bu chi luong khac

40% dé chi tra, Va dugc thanh toan vao cudi nam hoc hodc cudi ndm tai chinh.

e. Phu cap trach nhiém

Thuc hién theo Thoéng tu s6 05/2005/TT-BNV ‘ngay 05 thang 01 nam
2005 cua B Noi vu huéng dan thuc hién ché dé phu cap trach nhiém cong viéc
d6i v0i can by, cong chirc vién, vién chirc. Tai Truong mam non Hoa Ban hé so
phu cdp trach nhiém duoc thuc hién cho Thu quy don vi la: 0,1. Mtc phu cap
trach nhi€ém duoc hudng / thang la: 0,1 x 2.340.000 = 234.000 dong.

Phu cép trach nhiém dugc tra cung ky luong hang thang , khong dung de
tinh déng va huéng ché d6 bao hiém. Pdng thoi duoc hach toan ké toan vao tidu
muc: 6113.

f. Phu cAp thim nién nha gido

Phu cidp thdm nién nha gido duoc thuc hién theo Nghi dinh s6
77/2021/ND- CP ngay 01 thang 8 ndm 2021 cua Chinh phu.

Cach tinh mtrc tlen phu cip tham nién hang thang:

Hé s6 luong theo
ngach, bac cong hé Muc  luong

Murc e Lca Muc %
T s6 phu cap chirc vu toi thiéu chung s A
¢ T =lmnh dao, phu cdp| x |do Chinh phu| x i e
cap tham . o i : thoim  nién
£ thaim nién vuot quy dinh tung .
nién dugc huong

khung (néu c6) hién thoi ky
hudng ,

VD : Ba Nguyén Thi A c¢6 hé sb Luong theo ngach, bac la: 4,98, hé so
chtrc vu 1a: 0,5, hé s6 tham nién VK la: 0,249 ( VK 5%), Phu cap thdm nién nha
gido 1a 30% thi s6 tién phu cdp ba A dugc hudng trén thang la:

( 4,98+0,5+0,249) x 2.340.000 x 30% = 4.021.758 ddng :

Phu cép tham nién nha gido duogc tra cung ky luong hang thang, ding dé
tinh dong va hudéng ché do bao hiém, nop KPCD. Déng thoi duoc hach toan ké
toan vao tiéu muc: 6115.

g. Phu cap thim nién vwrgt khung

Thyc hi¢n theo Thong tu 04/2005/TT- BNV ngay 05 thang 01 nam 2005
ctia Bd Noi vu. Huéng dan thuc hién ché do phu cép tham nién vuot khung dbi

véi cén bo, cong chire, vién chirc. Cong thirc tinh nhu sau:

\oll

U
A

> A

it O
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Phu cép TNVK duoc huong/ thang = Hé s6 luong theo ngach, bic x muc
lwong t6i thiéu chung x % Tham nién vuot khung.

VD : Ba Nguyen Thi A c¢6 hé sb luong theo ngach, bac la: 4,98, hé so
chuc vu la: 0,5, phan tram tham nién VK 1a 5% ( HS 0,249) thi s6 tién Phu cap
thdm nién vuot khung ba A dugc hudng trén thang la:

4,98 x 2.340.000 x 5% = 582.660 dong

Phu cdp tham nién vugt khung duge tra cung ky luong hang thang , dung
de tinh déng va hudng ché do bao hiém. Pong thoi duoc hach toan ké toan vao
tiéu muc: 6115.

h. Phu cAp cong tac lau nam & vang KT dic biét khé khén

Phu cap lau nam dugc thuc hién theo Nghi dinh 76/2019/ND- CP ngay 08
thang 10 nam 2019. Cong thue tinh cu thé nhu sau:

Heé so phu cap lau nam x murc lwong t6i thiéu chung.

Hé s6 phu cép lau nam duoc xac dinh nhu sau:

+ Nguoi lao dong cong tac ¢ vung dac biét KK tir du 5 nam dén dudi 10
nam dugc hudéng muc : 0,5

+ Nguoi lao dong cong tac ¢ vung dac biét KK tur du 10 ndm dén dudi 15
nam dugc hudng muc : 0,7

+ Nguoi lao dong cong tac ¢ vung dac biét KK tir di 15 ndm tré 1én dugc
hudéng muec : 1,0.

Thoi gian nghi ém dau, thai san tir 1 thang tr6 lén va mot s6 truong hop
khac khéng duoc tinh huéng ché do phu cap 1au nam.

VD: Ba Nguyén Thi A cong tac & ving dic biét kho khan tinh dén ngay
01/7/2021 dugc 10 ndm 8 thang nhung ndm 2020 ba A c6 nghi huong ché do
thai san 6 thang. Vi vay thoi gian thyc té cong tac & vung kho khan cua ba A la
10 nam 2 thang. Do d6 hé s6 phu cap lau nam ba A duoc hudng 1a: 0,7 va sO
tién ba A nhéan dugc/ thang la:

0,7 x 2.340.000 = 1.638.000 dong.

Phu c4p lau nam vung khé duoc tra cung ky luong hang thang , khong
dung de tinh déng va huong ché do bao hiém. Pong thoi dugc hach toan ké toan
vao tiéu muyc: 6121.

7. Tro cap lan dAu khi nhin cong tic tai ving KT PBKK

Thuc hién theo Nghi dinh 76/2019/ND- CP ngay 08 /10/2019.Gido vién,
nhan vién khi dén nhan cong tac 1an dau tai ving PBKK dugc hudng trg cap
nhu sau:

- Tro cép lan dau bang 10 thang luong co sé tai thoi diém nhan cong téc.

- Tro cap 12 thang luong co s cho ho gia dinh.

Cac khoan trg cdp nay do don vi & ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan noi tiép nhan, bb tri cong tac chi tra ngay khi dbi tuong duge
huong nhén cong tac va chi thue hién mot lan trong tong thoi gian thuc té lam
viéc ¢ vung co diéu kién kinh té - x4 hdi dac biét khé khan.

8. Tro cAp mot 1an khi chuyén cong tic ra khéi viing c6 diéu kién
kinh té - x4 hdi dic biét kho khin hodic khi nghi hwu

Thuc hién theo Nghi dinh 76/2019/ND- CP ngay 08/10/2019. Gido vién,
nhan vién co6 thoi gian lam viéc thuc té tai vung kinh té - x4 hoi PBKK tir du 10
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nam tr¢ 1€n khi chuyen ra khoi vang KTXHDBKK, hodc nghi huu (hogc noi
cong tac dugc cap co tham quyén quyét dinh khong con la vung c6 diéu kién
kinh té - x& hoi déc biét kho khan) thi dugc hudng trg cap mot 1an tinh theo thoi
gian thuc té 1am viéc ¢ vung c6 diéu kién KT xa hoi PBKK.

Muc trg cap mat lan duoc quy dinh nhu sau: Mdi nam cong tac ¢ vung c6
diéu kién kinh té - x4 hoi ddc biét kho khan duoc tro cap bang 1/2 (mot phan
hai) muc luong thang hién hudng (theo bang luong do co quan c6 tham quyén
cua Dang va Nha nudc quy dinh) cong v6i phu cap chirc vu lanh dao, phu cap
tham nién vugt khung (néu c6) tai thoi diém chuyén cong tac ra khoi vung co
diéu kién kinh té - xa hoi déc biét kho khan hodc khi nghi huu (hodc noi cong
tac duoc cép c6 thdm quyén quyét dinh khéng con la ving c6 didu kién
KTXHDBKK.

- Thoi gian thuc té 1am viéc ¢ ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét
kho khan 14 tong thoi gian 1am viée c6 dong bao hiém x3 hoi bat bude & ving cd
diéu kién kinh té - xa hoi déc biét kho khan (néu c6 thoi gian dit quing ma chua
huéng ché d6 bao hiém xa hoi thi duoc cong don). Néu co cac thang 16 thi duoc
tinh nhu sau:

+ Dudi 03 thang thi khong tinh;

+ Tir da 03 thang dén du 06 thang thi dugc tinh bang 1/2 (m6t phan hai)
nam cong tac;

+ Trén 06 thang thi duoc tinh bang 01 nim cong tac.

9. Phu cap day 16p ghép, ting cuong Tiéng Viét & cac diém 1é ving
KTPBKK

Thuc hién theo Nghi dinh s6 105/2020/NP- CP ngay 08 thang 9 nim
2020. Quy dinh chinh sach phat trién gido duc mam non. Mtrc phu cap la
450.000 dong/ thang. Thoi gian hd tro tinh theo thang day thuc té va khong qué
9 thang/ nam hoc.

Phu cép day 16p ghép, tang cuong Tiéng Viét & cac diém 1é ving dic biét
kho khan theo quy dinh phai duogc tinh tra cung ky lwong hang thang va can ctr
vao dy toan giao ngan sach cua don vi.

Phu cap day 16p ghép, TCVT khong dung dé tinh déng va huéng ché do
Bao hiém, nop KPCD.

10. Hinh thirc tra lrong, phu cap lrong

Thuc hién theo Pidu 96 Bo Luat Lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20
thang 11 nidm 2019. Cu thé nhu sau:

Luong, phu cip luong duoc tra qua tai khoan c4 nhan ctia ngudi lao dong
duoc mo tai ngan hang thuc hién theo dé an 06.

Trudng hop tra luong, phu cip luong qua tai khoan cé nhan ctia nguoi lao
dong duoc mé tai ngan hang thi ngudi sur dung lao dong phai tra céc loai phi
lién quan dén viéc mé tai khoan va chuyén tién luong, phu cap luong.

11. Ché d% nghi viée riéng, nghl khong huéng lwong

1. Can b, Gido vién, nhan vién nghi viéc riéng ma van hudng nguyén
luong va phai thong bao véi ngudi sir dung lao dong trong céc truong hop sau:

1.1. Huéng nguyén luong do co quan chi tra:

- Thuc hién theo Piéu 115 Luét Lao dong nim 2019 cu thé nhu sau:
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+ Két hon duogc nghi 03 ngay lam viéc:

+ Con dé, con nudi két hon duoc nghi 01 ngay lam viéc: ‘

+ B6 me dé, bd me nudi (ca bén chong va bén vo), vo hodc chong, con
dé, con nudi mat duoc nghi 03 ngay lam viéc;

+ C)ng ba ndi, ngoai, anh chi em rudt chét, cha hodic me két hon, anh chi em
rudt két hon duoc nghi 01 ngéy va phai thong bao cho nguoi st dung lao dong;

- Nghi viéc riéng co viéc dot xuat duge sy déng y cua Thu trudng don vi,
thoi gian nghi toi da khong qua 02 ngay lam viéc

1.2. Huong tro cap bao hiém do co quan bao hiém chi tra

- Nghi ché d6 thai san ( 6 thang)

- Nghi 6m dau, diéu tri bénh dai han theo danh muc quy dinh ctia Nha nudc;

- Nghi ché d6 d6i v6i can bo Gido vién nit theo Luat Lao dong;

- Nghi do tai nan trong thoi gian lam viéc.

Can bd gido vién xin nghi vé& viéc riéng ngoai nhiing quy dinh trén thi
khong dugc hudng luong.

1.3 . Bi lam lai trudc khi hét thoi gian nghi thai san

Theo Piéu 139 Bo Luat Lao dong nam 2019 thi lao dong nit dugc nghi thai
san khi sinh con la 06 thang; thoi gian nghi trudce khi sinh khéng qua 02 thang.

- Trude khi hét thoi gian nghi thai san theo quy dinh, lao dong nit c6 thé
trd lai lam viéc khi da nghi it nhat duoc 04 thang nhung ngudi lao dong phai bao
trude, duge ngudi s dung lao dong doéng ¥ va c6 xac nhan cua co sd kham
bénh, chita bénh c¢6 thdm quyén vé viéc di lam sém khong c6 hai cho strc khoe
cua ngu’orl lao dong. Trong truong hop nay, ngoai t1en luong cua nhiing ngay
lam viéc do ngudi st dung lao dong tra, lao dong nir van tiép tuc duoc hudng tro
cap thai san theo quy dinh cua phap luét vé bao hiém x4 hoi.

* Cac ché d6 6m dau, thai san, huong ché do bao hiém khac duoc thuc
hién theo thong tu 59/2015/TT- BLDTBXH cua B$ Lao dong thuong binh va
xd hoi ngay 29/12/2015. Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu
cia Luat Bao hiém x& hoi vé bao hiém bit budc. Thong tu sb 06/2021/TT-
BLDTBXH ngay 07/07/2021 c6 hiéu luc tir 1/9/2021 stra doi bd sung mét sb
diéu ctia Thong tu 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2021.

12. Nghi 18 , tét

- Thuc hién theo Diéu 112 Luat lao dong nim 2019 cu thé nhu sau:

+Tét Duong lich: nghi 01 ngay ( ngay 01 thang 01 duong lich)

+ Tét Am lich : 05 ngay

+ Ngay chién thang 30/4 duong lich: 01 ngay

+Ngay Quoc té lao dong: 01 ngay ( ngay 01 thang 5 duong lich)

+ Ngay Qubc Khanh 02 ngay ( ngay 02 thang 9 duong lich va 01 ngay
lién ké trude hodc sau)

+ Ngay Gid T6 Hung Vuong: 01 ngay ( ngay 10 thang 3 Am lich)

13. Ché d nghl phép

Can b, gido vién dugc nghi phép hang nim va thanh toan tién nghi phép
theo ché d6 hién hanh do Nha nuéc quy dinh (thuc hién theo Piéu 113, luat Lao
dong nam 2019).
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Thoi gian nghi he ( trung v6i nghi phép ) ciia gido vién mam non duoc
quy dinh tai Piéu 70 Luat Gi4o duc ndm 2019 va diém a khoan 2 Piéu 3 Théng
tu 48/2011/TT-BGD BT ngay 25 thang 10 nam 2011 cua Bo Gido duc va Pao
tao 1 08 tuan.

Can bd, Gido vién dang cong téc tai ving sau, ving xa, nii cao, hai dao
c6 hé s6 phu cép khu vuc tir muc 0,5 tré 1én (theo quy dinh tai Théng tu lién tich
sb 11/2005/TTLT/BNV-BLDTBXH BTC-UBDT ngay 05/01/2005 cua B Noi
vu, B Lao dong Thuong binh va Xa héi, B$ Tai chinh va Uy ban Dan tdc) cod
du diéu kién duoc phep hang nam theo phép ludt lao dong quy dinh, dugc thu
trudng co quan, don vi déng y cap gidy cho di nghi phép nam vé tham gia dinh,
cha me, vg hodc chdng, con hoic thim qué quan.

Thuc hién thanh todn phép theo Thong tu 141/2011/TT-BTC ngay 20
thang 10 nam 2011 va Théng tu s0 57/2014/TT-BTC ngay 06 thang 5 nim 2014
Stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Théng tu 141/2011/TT-BTC.

- Noi dung chi va muc thanh toan:

+ Nguoi di nghi phép dugc thanh toén tién phu cap di duong (tuong
duong v6i muc phu cap luu tru theo ché d6 cong tac phi hién hanh la
200. OOOdong / ngay) va tién phuong tién di lai khi nghi phép nam.

+ Tién phuong tién di lai bao goém: Tién phuong tién van tai (trir phuong
tién may bay) cua to chure, ca nhan kinh doanh vén tai hanh khach theo quy dinh
cuia phap luét bao gom tién phu'cmg tién chiéu di va vé tir nha dén ga tau, bén
xe; vé tau, xe van chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu nguoc lai.

Murc thanh toan: Theo gid ghi trén vé, héa don mua vé; gia vé khong bao
gom céc phi dich vu khac.

Truong hop nguoi di nghi phép nam két hop gitra di cong tac va nghi
phép tham nguoi than thi chi thanh toan tién phu cap di duong va khong duoc
thanh toén tién tiu xe di nghi phép ndm do da thanh toan trong cong tac phi.

- Diéu kién, thoi han thanh toan.

+ Tién phuong tién di nghi phép hang nam chi duoc thanh todn mot nam
mot 1an.

+ Nghi phép ctia ndm nao chi dugc thanh toan trong nam dé, truong hop
vi cong viée duge Hiéu Trudng cho Iui thoi gian nghi phép sang ndm sau thi van
dugc thanh toan tién nghi phép ndm, nhung chi dugc thanh toan trong pham vi
thoi gian chinh ly ngan sach dén het 31 thang 01 ndm sau.

Néu nhén vién vién c6 yéu cau duoc gop sb ngay nghi ciia ba nam mat lan
thi phai duoc Hiéu Trudng dong y va duoc thanh toéan tién nghi phép nam theo
quy dinh.

14. Ché d9 Bao hiém

Don vi thuc hién trich, n6p BHXH, BHYT, BHTN cung ky luong hang théng.

Ngudi lao dong trong thoi gian nghi 6m dau, thai san theo quy dinh khong
phai tham gia dong BHXH, BHYT, BHTN.

a. Ché d9 bio hiém q

Thuc hién trich, nop BHXH theo Piéu 85, 86 Luat Bao hiém xd hoi nim
2014/QH13 ngay 20/11/2014, Luat BHYT sb 46/2014QH13 ngay 13/6/2014.
Nghi dinh s6 58/2020/NP- CP ngay 27 thang 5 nam 2020.Quy dinh muc déng
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Bao hiém xa hoi bét budc vao quy Bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.
Cu thé nhu sau:

- Nguoi sir dung lao dong dong ( don vi): 17,5 %. Trong do:

+ Quy 6m dau, thai san: 3%

+Quy TNLD, BNN: 0,5%

+ Quy huu tri, tir tuat: 14%

- Nguoi lao dong dong 8% vao quy huu tri, tir tuat

Tién luong tham gia BHXH gbm : (Tién luong theo ngach , bac + phu cap
chirc vu + Phu cap thAm nién Nha gido + Phu cap TNVK ( néu co)) x ty 1€ %
BHXH bit budc phai dong.

VD: Ba Nguyen Thi A ¢6 hé s6 luong theo ngach, béac 1a: 4,98, hé s6 chirc
vu la: 0,5, Phu cap tham nién vuot khung la: 5% quy ra hé s6: 0,249), Phu cap
thAm nién nha gido 1a 30% quy ra hé so la: 1,7187 thi mc luvong tham gia
BHXH ma don vi phai dong tir Ngan sach la:

(4,98 + 0,5 +0,249 + 1,7187) x 2.340.000 x 17,5% = 3.049.546 dong/ thang,

Mtrc luong tham gia BHXH ma ba A phai trich np qua luong la:

(4,98 + 0,5 +0,249 + 1,7187) x 2.340.000 x 8 % = 1.394.078 dong/ thang.

Céac ché do vé hudng ché d6 BHXH thuc hién theo Luat BHXH niam 2014
va céc van ban hién hanh khéc theo quy dinh.

b. Bio hiém y té

Thuc hién trich, ndp theo Diéu 13 Luat bao hiém Y té va Diéu 18 Quyét
dinh 595/Qb- BHXH ngay 14 thang 4 nam 2017. Tong mirc dong 1a 4,5%(trong
d6 don vi str dung lao dong 3%, trich ndp trén luong cua nguoi lao dong 1,5%).
Cong thire tinh twong tu nhu cong thirc tinh BHXH va dugc xéac dinh nhu sau:

S6 tién BHYT phai nop/ thang = (Tién luong theo ngach , bac + phu cap
chtrc vu + Phu cép thdm nién Nha gido + Phu cap TNVK ( néu cd)) x Ty 1&¢ %
BHYT phai nép( 4,5%).

c. Bao hiém that nghiép

Thuc hién trich, ndp theo Piéu 57 Luat Viéc lam va biéu 14 Quyét dinh
595/Qb- BHXH ngay 14 thang 4 nam 2017. Téng mirc déng la 2% ( trong d6
don vi 1%, nguoi lao dong 1%). Riéng Hiéu truong don vi khong phai tham gia
dong BHTN. Cong thtrc tinh twong tu nhu BHXH, BHYT.

Piéu 6. Ché @9 chinh sach ciia hoc sinh Mam non

1. Ché @6 hd tro tré ian trua

Tré em thudc dbi tuong quy dinh tai khoan 1 biéu 7 Nghi dinh
105/2020/ND-CP ngay 08 thang 9 nam 2020 duoc hd tro tién an trua la 160.000
dong/tré/thang. Thoi gian hd trg tinh theo s6 thang hoc thuc té, nhung khong
qua 9 thang/nam hoc.

- Phuong thtrc chi tra:

Phuong thuc 1: Chi tra bing chuyén khoan dén cha me hoic nguoi
d& dau cua tré duoc thu ‘hudng chinh sach theo quy dinh;

Phuong thire 2: D6i v6i cha me hodc nguoi d& dau cua dugc thu hudng
chinh sach khong c6 tai khoan ngan hang thi don vi trién khai rat tién mat vé
phat truc tlep,
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- Thoi gian chi tra: Pon vi Truong mam non Hoa Ban cin ¢t vao du toan
giao ngén sach cho don vi va thuc hién chi tra theo cudi ky hoc.

2. Ché d9 Chi phi hoc tap

béi tuong tré em mau gido dugc hd trg CPHT thuc hién theo Piéu 17
Nghi dinh 238/2025/ND-CP ngay 03 thang 9 nam 2025. Quy dinh mirc hd tro
CPHT 1a 150.000 déng/ hoc sinh/thang dé mua sach vo, cac dd dung hoc tap
khac. Thoi gian dugc hudng theo sb thang thuc té hoc va bét dau dugc huong tir
9/2025 dén 12/2025.

- Phuong thire chi tra:

Phuong thirc 1: Chi tra bang chuyén khoan dén cha me hodc nguoi
d& dau cua tré duoc thu huéng chinh sach theo quy dinh;

Phuong thirc 2: Ddi véi cha me hodc nguoi d& dau cua dugc thu hudng
chinh sach khong c6 tai khoan ngan hang thi don vi trién khai rat tién mit vé
phét truc tiép;

- Kinh phi hd tro chi phi hoc tap dugc cap khong qua 9 thang/nam hoc va
chi tré 2 1an trong nam: Lan 1 chi tra 4 thdng vao thang 10 hodc thang 11; lan 2
chi tra 5 thang vao thang 3 hodc thang 4.

- Thoi gian chi tra: Can cir vao du todn ddu niam cap trén giao va thoi
diém ban hanh quyét dinh phé duyét danh sach tré dugc huéng ché do hd tro
CPHTcia UBND huyén Tua Chua .

3. Cap bu, mién, giam hoc phi

Déi tugng tré em mau gido duoc cip bu, mién, giam hoc phi thuc hién
theo Piéu 15 Nghi dinh 238/2025/ND-CP ngay 03 thang 9 nam 2025.

S6 kinh phi duoc cép bu, mién, giam hoc phi don vi duoc giit lai st dung
100%. Trong d6 chi cai cach tién luong: 40%, chi thuong xuyén khac: 60%.
Truong hop trong nam khéng nang luong t6i thiéu thi sb tidn 40% tir nguén
cap bu, mién, giam hoc phi dugc giri vao tai khoan Tién giri tai Kho bac va
chuyén sang nim sau.

4. Chinh sich d6i véi tré khuyét tat

Tré em thudc ddi twong tai Didu 1 Théng tu 42/2013/TTLT/BGD PT-
BLDTBXH-BTC ngay 31 thang 12 nam 2013 duoc hd tro hoc béng mdi thang
bang 80% mirc luong t6i thiéu chung, thoi gian hudéng 1a sb thang thuc hoc va
khoéng qua 9 thang / ndm hoc.

Tré em khuyét tat thudc ho nghéo, can nghéo dugc hé tro 1.000.000 déng/
tré/ ndm hoc @ mua sém phuong tién, d6 dung hoc tap.

- Phuong thire chi tra:

Phuong thac 1: Chi tra bing chuyén khoan dén cha me hodc nguoi
d& dau cua tré dugc thu hudéng chinh sach theo quy dinh;

- Phuong thirc 2: Ddi véi cha me hodc nguoi d& dau cua duge thu huéng
chinh sach khéng c6 tai khoan ngan hang thi don vi trién khai rat tién mit vé
phat truc tiép; :

- Thoi gian chi tra: Pon vi Trudng mam non Hoa Ban cin ¢ vao du toan
giao ngan sach cho don vi va thuc hién chi tra theo ky hoc.

5. Chinh sach d6i véi nha tré ban tra theo Nghi dinh 66/2025/ND-CP
ngay 12/03/2025

> Ota- It
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- Chinh sach ddi véi tré em nha tré ban tra thuc hién theo diéu 6 khoan 1
va diéu 7 khoan 1, diém a,b,c ctia ND66/2025.

- Phuong thac chi tra: Chi tra bang chuyén khoan cho cha,me hodc nguoi
do dau qua tai khoan tai ngan hang theo dé an 06.

6. Quan ly cac nguon thu tir Cha me hoc sinh

Nghiém chinh chap hanh theo céc van ban hudng dan ctia céc cap c6 tham
quyén, thuc hién thu chi dang muc dich. Gop phan nang cao hiéu qua cong tac
day va hoc ctia don vi nha truong.

Dbi véi cac khoan thu bat budc va cac khoan thu van dong tai tro nham
muc dich thay cha me phu huynh hoc sinh cham soéc tré phai dugc sy dong y cla
phong gido duc va dao tao, phu huynh hoc sinh va Ban dai dién cha me hoc sinh.

Thuc hién t6 chirc an trua cho tré tai trudng dam bao dung nguyén tic vé
tai chinh, ké toan. Ptng thuc don, dinh mtrc, dam bao cac van dé vé an toan vé
sinh thuc pham.

Hang ndm cén cr vao tinh hinh kinh phi thuc té, don vi tién hanh khen
thuéng ddi véi hoc sinh c6 thanh tich trong hoc tap. Mirc chi s& dugc quy dinh
cu thé trong quyét dinh khen thudng.

DPbi véi cae khoan thu ctia Ban Pai dién cha me phu huynh hoc sinh thuc
hién theo Thong tu 55/2011/TT-BGD DT ngay 22 thang 11 nam 2011.

Déi v6i cac khoan tai trg, vién trg thuc hién theo Thong tu 16/2018/TT-
BGDDT ngay 03 thang 8 nam 2018.

_ CHUONG III
TIEU CHUAN, CHE DQ, PINH MUC CHI TAI CHINH

Piéu 7. Viin phong pham va dung cu van phong

- Thanh toan theo Héa don thuc té dua trén nhu cau sir dung. Céc bd phan
1ap to trinh mua van phong pham va dung cu van phong (T6 truéng cac by phan
1ap) guri vé bd phan ké toan tong hop trinh Higu Trudng phé duyét.

Piéu 8. Tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bi may moc, thiét bi van phong

Thuc hién theo Quyét dinh sb 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017. Quy
dinh tiéu chuan, dinh muc st dung may moc thiét bi.

Pon vi khi ¢6 nhu cAu mua sim thyc hién theo Luat Pau thau sé
90/2025/QH1c¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2025 stra ddi bo sung cac khoan, diéu cua
Luat Dau thau 2023.

Picu 9. Quan Iy sir dung dlen, nudc cac trang thiét bi dién

1. Quan ly dién va cac thiét bi dlen

Yéu céu viéc sir dung dién phai tiét kiém, chéng lang phi. Hét gio lam
viée, khi khéng c6 ngudi & trong phong phai tit cac thiét bi dién trong phong
cua minh.

Tién dién hang thang thanh toén theo héa don thyc té .

Céc trang thiét bi trong phong lam viéc ctia b phén, ca nhan nao thi bo phan
ca nhan d6 phai truc tiép quan ly, str dung va chiu trach nhiém vé an toan, tiét kiém;
Van phong chiu trach nhiém vé viéc quan ly cac trang thiét bi chung ctia co quan.

Khi mua sdm thiét bi, db dung dién phai tiét kiém, phai quy dinh dinh ky
kiém tra, bao dudng cac trang thiét bi dé duy tri mutc hao dién, tiét kiém va su
dung tai san duogc 1au bén. Khéng st dung dién mét cach lang phi.
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2. Quan ly nwoc sinh hoat

DBon vi Truong mam non Hoa Ban thyc hién t6 chirc ndu an cho tre tai
truong nén sb luong tiéu thu nuge rat 16n. Vi vay, viéc sir dung tiét kiém nguon
nudc 1a trach nhiém ctia mdi cén b, gido vién, nhan vién trong don vi. Néu cé
nhén nao vi pham s& phai tra phan chénh 1éch tang thém so v6i quy dinh. Pon vi
thuc hién thanh toan theo Hba don thuc té.

3. Tiéu chuan dinh miec vé sir dung dién thoai

a. Tiéu chuan lap dit:

- 01 may ban hoac dich vu homphone.

b. Pinh murc cudc phi dién thoai:

- Pon vi thanh toan theo Hoa don thuc té.

4. Pinh mirc sir dung Internet

Don vi str dung mang cua 02 nha cung cap la VNPT va Viettel. Thuc hién
thanh toan theo Hoa don thuc té.

5. Tem, thw, bao chi, giri cong van

- Thanh to4n theo héa don thuc té.

Piéu 10. Ché dd cong tac phi

- Thuc hién theo Quyét dinh sb 01/Qb-UBND ngay 02 thang 01 ndm
2018 cua uy ban nhén dén tinh Dién Bién va diéu kién thuc té vé ngan sach cua
don vi cu thé nhu sau:

1. Pham vi, d6i trgng va diéu kién dugc huéng ché do cong tac phi

Cong tac phi la khoan chi tra cho nguoi di cong tac trong nude bao gom:
Tién phuong tién di lai, phu cp luu trd, tién thué chd & noi den cong tac, cudce
phi hanh ly, tai liéu mang theo dé lam viéc (néu c6). Bao gdm ngudn kinh phi
hanh chinh va nguon kinh phi su nghi€p. Pham vi 4p dung toan co quan va
nhiing can bg, gido vién, nhan vién dang cong tac tai cac co sé gido duc dao tao
trong huyén dugc diéu dong di cong tac theo Quyét dinh cua phong GD&DPT,
cua Hiéu truong.

- Péi tuong duoc huong ché d6 cong tac phi bao gdbm: Céan bd, Gido vién,
vién chuec, lao dong hop dong theo quy dinh cua phap luat.

- Piéu kién dé thanh toan cong tac ph1

+ Thuc hién ding nhiém vu dugc giao;

+ Pugc phong GD&DT hoédc Thu trudng co quan cu di cong tac;

+ Di cong tac phai ¢ ndi dung cu thé, thiét thuc, di hop phai c6 gidy triéu
tap hodc Gidy moi va duge sy dong y cia Hiéu trudng;

+ Pho Hiéu trudng di cong tac phai dugc Hiéu truong phé duyét ké hoach,
ndi dung di;

+ Can bd gido vién, nhéan vién di cong tac phai dugc Hiéu truéng phé
duyét ké hoach, noi dung di; ;

+ Khi di cong tac vé, can bd Gido vién di cong tac vé phai bao cdo két qua
cong viéc voi Hiéu trudng truc tiép cu di; :

+ Cén bo, gido vién di cong tac phai ¢ gidy di duong. Mbi gidy di duong
chi str dung cho 01 lan di céng tac. Khi thanh toan gidy di duong phai co xac
nhan cua noi dén cong tac, nhitng khoan chi tiéu phuc vu cong tac phai c6 ching

- .4 2
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tir, hoa don hop 1é (trir nhitng khoan thuc hién muc khoan) can by Gido vién,
nhan vién chi thanh toan nhitng khoan chi diing dinh mtrc, ding ché do;

+ Céc ché do cong tac phi chi dugc thanh toan khi can b Gido vién di
cong tac c6 khoang céach tur co quan dén noi cong tac tir 10km trd 1én;

+ C6 du ching tir thanh toan theo quy dinh hién hanh.

- Nhitng truong hop sau ddy khong dugce thanh toan cong tac phi:

+ Thoi gian diéu tri, didu dudng tai cac co sd'y té, nha diéu dudng, dudng stc;

+ Nhiing ngay hoc ¢ truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngan han da
dugce hudng ché do ddi vai can bo di hoc;

+ Nhirng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

+ Nhiing ngay duoc giao nhiém vu thuong tra hoac biét phai tai mot dia
phuong hodc co quan theo quyét dinh ctia cap co tham quyen

- Thu truéng co quan, don vi phai xem xét, can nhéc khi ctr nguoi di cong
tac (vé sd luong ngudi va thoi gian di cong tac) bao dam hiéu qua cong tac, str
dung kinh phi tiét kiém.

- Co quan don vi cu di cong tac phai c6 trach nhiém thanh toan cac khoan
cong tac phi cho nguoi di cong tac, trur truong hop duge quy dinh cu thé tai
khoan 4 quy dinh nay.

2. Thanh toan tién phwong tién di va vé tir co' quan dén noi cong tic

- Nguoi di cong tac dugc thanh toan tién tau xe, bao gém: vé tAu, xe van
tai cong cong tir co quan dén noi cong tac va ngugce lai, cude qua pha cho ban
than va phuong tién cong tac, phi str dung duong bo va cude chuyén cho tai liéu
phuc vu cho chuyén cOng tac (néu c6) ma ngudi di cong tac da truc tiép chi tra.
Gia vé trén khong bao gom céac chi phi dich vu nhu: tham quan du lich, cac dich
vu dac biét theo yéu cau cla ca nhan.

- Dbi voi can bo, Gido vién, vién chirc di cong tac cach tru sd co quan tir
10km trd 1én (ddi v6i cac xa thude dia ban kinh té x4 hoi kho khan va tir 10km
tré 1én (d6i v6i cac xa con lai) ma tu tic bang phuong tién ca nhan ctia minh thi
duoc thanh toan khoéan tién tu tuc phuong tién bang 3.000d/1km tinh theo
khoang cach dia gidi hanh chinh.

- Trudng hop di cong tac nhiéu x4 trong huyén trong cung 1 chuyen cong
tac va ciing 1 dudng di, don vi chi thanh toan tién di lai dén x& xa nhét tinh tir x3
Tua Chua.

- Can b gido vién, nhan vién di cong tac tai tinh Dién Bién, cac xa trong
tinh, cac tinh thanh phé truc thude Trung Uong, thanh toan tién tau, vé xe theo
hinh thirc khoan vé xe nhung khéng dugc vuot qua muc gia hién tai. (khong can
liy vé xe, va thay vé xe la bang ké)

3. Phu ci'ip luu tra

- Phu cép luu tra 13 khoan tién do co quan chi tra cho nguoi di cong tac
phai nghi lai noi dén cong tac dé hd tro vé co quan bao gém ca thoi gian di trén
duong, va thoi gian luu tri tai noi dén cong téc.

- Pi cong tac trong tinh, ngoai tinh: 200.000d0ng/ngay/nguoi.
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Cén ctr thanh toan phu cap luu tra gdm: Van ban hodc ké hoach cong tac
da dugc Lanh dao duyét va ctr di cong tac; gidy di dudong c6 déng dau cua co
quan cur can bd di cong tac.

- Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay), thi phu cép luu
tra 12 150.000 ddng/ngay.

4. Tién thué phong nghi

- Nguoi duogce co quan cir di cong téc duge thanh toan tién thué chd nghi
theo cac phuong thirc thanh toan khoéan theo cac murc nhu sau:

+Truong hop 1: Di cong tac tai tinh Pién Bién va cac tinh,thanh pho do
thi loai 2,3,4 dugc thanh toan: 350.000d6ng/ phong/tdi/ nguoi (khong can lay
hoa don).

+ Truong hop 2: i cong téc tai c4c tinh, Thanh phé truc thude dé thi loai
1 nhu: Ha N¢i, Hai Phong, Pa nang, thanh phé H6 Chi Minh...v thi thanh toan
450.000/ phong/ ti/ nguoi ( khong can ldy hoa don).

+ Céc trudng hgp khac thanh toan theo Quyét dinh 01/2018/QD-UBND
ctia Uy ban nhan dén tinh Dién Bién.

S. Truwong hop c6 nhirng doan cong tic lién nganh, lién co quan

- Néu 6 chirc di theo doan tap trung: Co quan chu tri chiju trach nhiém chi
tién tau xe di lai, cudc hanh ly, tai liéu mang theo (néu co)....cho ngudi di cong tac
trong doan. Co quan ctr nguoi di cong tac phai c¢6 trach nhiém thanh toén tién phu
cap luu trti thué phong ngu cho nguoi thudc co quan minh ctr di cong tac.

- Truong hop céan bd di cong tac dén noi co quan, don vi da bd tri chd
nghi khéng phai tra tién thué phong chd nghi, thi nguoi di cong tac khéng duoc
thanh toan khoan tién khoén thué chd nghl Néu phét hién nhiing truong hop can
bo, Gido vién da dugc co quan, don vi noi dén cong tac bd tri chd nghi khong
phai tra tién nhung van d& nghi co quan, don vi cur di cong tac thanh toan khodn
thué chd nghi, thi nguoi di cong tac phai ndp lai sb t1en cho co quan da thanh
toan dong thoi sir ly ky luét theo quy dinh cua phép luét vé can bo Gido vién.

6. Dinh mirc tiéu hao nhién li¢u

- M4y phat dién: Thanh toan theo Héa don thuc té.

7. Chi hd tro cho can bd, giao vién di hoc

Thuc hién theo Nghi quyet s6 21/2024/NQ-UBND ngay 10/12/2024 vé
viéc sira d6i b sung mot sb6 didu quy dinh muc chi cho cong tac ddo tao, boi
dudng, can bd cdng chirc, vién chirc trén dia ban tinh Dién Bién. Ban hanh Nghi
quyét s6 25/2020/NQ-HPND ngay 15 thang 7 ndm 2020 ctia Hoi dong nhan dan
tinh Pién Bién ban hanh Quy dinh murc chi cho cong tac dao tao, boi dudng can
b0, cdng churc, vién chire trén dia ban tinh Dién Bién;

CHUONG 1V
CHE PQ TIEN THUONG
Cdn cik Nghi dinh s6 73/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phii quy
dinh muc lvong co so va ché do tién thuong doi véi cdn bé, cong chirc, cong
chire va luc luong vil trang;
Céin cik Thong tw s6 62/2024/TT-BTC ngay 20/8/2024 ciia BS Tai chinh
huwéng dan xdc dinh nhu cau, nguon va phwong thirc chi thuc hién mikc luong co
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6 va ché dp tién thudng theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cia
Chinh phu,;

Cong van s6 7585/BNV- TL ngay 26/1 1/2024 ciia B¢ Néi vu vé viéc thuc
hién ché do tién thuong, Cong 56 5395/UBND-KT ngay 28/11/2024 cua UBND
tinh Dién Bién vé viéc thuc hién ché do tién thucng theo Nghi dinh 73/2024/ND-
CP cua Chinh phu;

Cén cie Quyét dinh so 06/2022/QDb-UBND ngay 28/6/2022 cua Uy ban
nhan dan huyén Tua Chua vé viéc Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va
co cdu té chike clia Phong Gido duc va Dao tao huyén Tua Chua;

Cong van so 7585/BNV-TL ngay 26/11/2024 ctia Bé Noi vu vé viéc thuc
hién ché do tién thuong; Cong 56 5395/UBND-KT ngay 28/11/2024 cua UBND
tinh Dién Bién vé viéc thuc hién ché do tién thuong theo Nghi dinh 73/2024/ND-
CP cua Chinh phu;,

Can cir Cong van s6 1680/UBND-NV ngay 18/12/2024 cua UBND huyén
Tua Chia vé viéc hwedng dan thwc hién ché dé tién thwong theo Nghi dinh
73/2024/ND-CP;

QUY PINH CHUNG

Diéu 11. Pham vi di¢u chinh

Quy ché nay quy dinh vé pham vi, d6i tuong é&p dung, quy tién thudng,
tiéu chi xét thuong, mirc tién thuong, quy trinh, thu tuc, hd so xét thuong dot
xuét va thuong dinh ky hang nim d6i véi Cén bd vién chuc (sau day viét tat la
“CBVC”) thude Truong Mam non Hoa Ban x& Tua Chua, tinh Dién Bién.

Piéu 12. Poi twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung dbi véi cac Can bd vién chirc trong danh sch tra
luong cua Truong Mam non Hoa Ban theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Diéu 4 Luat Can b9, cong chic nam 2008 (stra dbi, bd sung tai Luat stra d6i, bo
sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién chic ndm 2019).

2. Trong ndm ngén sach, nhimg ca nhan khong du thoi gian dé danh gia,
xép loai cudi nam va khéng c6 tén trong Quyét dinh danh gia, xép loai mtc do
hoan thanh nhiém vu tré 1én cua ndm thi khong thudc ddi tugng 4p dung thudng
dinh ky hang nam theo Quy ché nay.

Piéu 13. Cac hinh thirc thwong

1. Thudng dot xuat 1a hinh thire thuong kip thoi bang tién cho vién chirc
lap dugc thanh tich cong tac xudt sic trong cac linh vuc thudc tham quyén quan
ly cia UBND x& ngoai ché do khen thudéng theo quy dinh cta Luét Thi dua,
khen thuong.Thanh tich cong tac dot xuét 1a thanh tich cong chirc dat duge &
muic d6 xuét sic trong qua trinh thyc hién cac nhiém vu trong hodc ngoai
chuong trinh, ké hoach cong tac duge cap c6 thim quyén giao, thé hién bang san
pham, két quéa cong viéc cu thé, c6 pham vi anh hudng, cé hidu qua va tac dong
tich cuc & mot trong cac linh vuc thudc tham quyén dugc giao cia UBND x3 va
duge UBND x3 hodc cap c6 thAm quyén danh gid, ghi nhan, biéu duong.

2. Thuong dinh ky hing nam 13 hinh thirc khen thudéng cho cong chire
theo két qua danh gia, xép loai chét luong can b, vién chirc hang nam duoc cap
c6 tham quyen phé duyét.

Piéu 14. Nguyén tic xét thuwéng
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1. Bao dam chinh xac, cng khai, minh bach, cong bang, kip thoi.

2. Thudng dot xuét chi 4p dung d6i véi ca nhén c6 thanh tich thuc su xut
sdc, noi troi, san pham dem lai gia tri, hiéu qua thiét thuc, tao duge chuyén bién,
déng gép vao su phat trién chung cta nha truong.

3. Mbi thanh tich cong tac dot xuat chi dé nghi thuéng mot 1an & mot murc
thudng tuong tng véi thanh tich ca nhén dat dugc.

4. Chua xét thuong dot xuat d6i v6i can bd vién chirc trong thoi gian co
quan c6 thdm quyén dang xem xét thi hanh ky luat hoac c'heu tra, thanh tra, kiém
tra khi c6 dau hiéu vi pham hodc c6 don thu khiéu nai, t6 c4o, c6 van dé tham
nhiing, tiéu cuc dugc béo chi néu dang dugc xac minh lam r6. Truong hop co
quan c6 tham quyen xac dinh khong cé vi pham va cong chuc 1ap dugc thanh
tich cong tac dot xuét, viéc xét thudng, chi thudng bo sung dugc thuc hién ngay
sau thoi diém c6 két luan cta co quan c6 thAm quyén. Dbi voi cong chic bi ky
luat, sau khi chap hanh xong thoi gian ky luat, cong chirc lép dugce thanh tich
cong tac dot xuét, thi duoc xét thudng theo quy dinh tai Quy ché nay.

5. Thudng dinh ky hing nam 4p dung dbi voi cong chire ¢6 két qua danh
gia, xép loai chat lugng tir muc hoan thanh nhiém vy tré Ién.

6. Hiéu trudng quyét dinh thuong ngay sau khi cong churc 14p dugc thanh
tich cong tac xuat sic dot xuét, c6 diy du hd so dé nghi xét thuong theo quy
dinh tai Quy ché nay.

7. Ho so dé nghi thuong dot xuét, thuéng dinh ky hang nam bao dam
ding thoi han, thanh phén, ndi dung theo quy dinh. Can bd vién churc chiu trach
nhiém vé tinh chinh x4c cta hd so dé nghi xét thuéng trudc khi trinh hiéu
trudng xét thuong.

QUY PINH CU THE

Piéu 15. Quy tién thwéng hing nim

1. Quy tién thudng hang nam quy dinh tai Piéu nay nim ngoai Quy khen
thudng theo quy dinh ctia Luét Thi dua, khen thudng, duoc xac dinh bé‘mg 10%
tong quy tién luong (khong bao gdm phu cép) theo chirc vu, chtrc danh, ngach,
bac clia cac dbi tuong trong danh sach tra lwong cia Trudng Mam non Hoa Ban.

2. Danh t6i da 20% Qu¥ tién thudng hang nam dé chi thudng dot xuét;
phan con lai st dung dé chi thuéng dinh ky hing nim cho cén bd vién chuc
trong danh séach tra luong cua Trudong Mam non Hoa Ban. Truong hop dén hét
ndm ma khong c6 can bd vién chirc dugc thuong dot xuét hogc Quy t1en thudng
d6t xudt chi khong hét thi phan con lai cua Quy tién thucmg d6t xuat duoc s
dung dé chi thuong dinh ky vao cudi nim cho can bd vién chic trong danh sach
tra lvong ctia Trudng Mam non Hoa Ban. Riéng Quy tién thudng ctia nam 2025
duogc tinh 12 thang trong nam.

3. Nguén kinh phi chi tra tién thuéng cho céc cong chirc trong danh sach
tra lu0’ng cua don vi thyc hién theo ding hudng dan cua Bo Tai chinh.

Piéu 16. Tiéu chi xét thwéng va mirc tlen thwong dot xuat

1. Tiéu chi xét thuong: Thuong dot xuat cho can bd vién chirc thude ddi
tugng quy dinh tai Pidu 12 Quy ché nay néu dong thoi dat duge cac tiéu chi sau

day:
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a) Chap hanh t6t chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha
nudce va cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua don vi noi cong tac;

b) Lap duogc thanh tich cong tac xuét sfc dot xuat, ¢ pham vi anh huong,
c6 higu qua va tac dong tich cyc & mét trong cac linh vuc chuyén mén thudc
tham quyén quan ly cua Truong Mam non Hoa Ban hodc dat mét trong s6 céc
thanh tich dot xuét sau:

- Can bd vién chuc c6 sang kién, giai phap k¥ thuat, hodac quy trinh lam
viéc méi duge tmg dung vao thuc tién tai truong, xa hoic tinh, gop phan cai
thién hiéu qua cong viéc hodc tiét kiém nguon luc. Céc sang kién nay mang lai
hiéu qua rd rét, duge danh gia va cong nhan bdi hoi ddéng chuyén mén hodc don
vi quan ly.

- Cén bd vién chuc cé thanh tich xuét sic kip thoi tham muu thuc hién
cong tac chuyén mon cua truong.

2. M01 can bd vién chirc dugc xem x¢ét thuong dot xuat tbi da 02 lan trong
01 nam. D01 v6i thanh tich cong tac dot xuét c6 su tham gia dong gop cua nhiéu
c4 nhan, s6 lugng dé nghi xét thudéng t6i da 1a 03 c4 nhan.

3. Cach xac dinh muc tién thudéng

3.1. Cin ctr bao céo thanh tich cua cac can bd vién chirc, Hi¢u truong, tap
thé 1anh dao quan ly danh gia, chdm diém thanh tich cong tac dot xuét cia tung
can bo vién churc theo Mau s6 01 va 02 kém theo Quy ché nay. Piém dugc cham
dua trén cac tiéu chi chu yéu:

a) Muc do kho khan, tinh chét phuc tap cta nhiém vy, yéu cau vé trinh do
chuyén mon cua nhiém vu duoc giao;

b) Chat luong san pham, cong viéc da hoan thanh;

c) Tién dd hoan thanh (dat/vuot);

d) Hiéu qua, sy lan toa, hiéu ing tich cuc cua san pham, cong viéc;

d) Muc do tham gia cua cong chtic trong trién khai thuc hién nhiém vy
(chu tri hay truc tiép trién khai, khéi lugng cong viéc dugc giao...).

3.2. Két qua danh gia, cham diém cua ngudi ding dau don vi str dung lao
dong 1a can cur dé dé xuit muec tién thuong cho ting vién chire theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu nay.

4. Muc tlen thudng: Thuong cho vién chire co thanh tich cong tac dot Xudt
theo 02 murc tién thudng tuong mg voi s6 diém thanh tich vién chirc dat duoc:

4.1. Vién chuc dat tir 05 diém dén 08 diém: Thudng sé tién bang 01 lan
muc luong co sd/nguoi/01 lan thuong.

4.2. Vién chtic dat trén 08 diém dén 10 diém: Thudng s6 tién bing 02 lan
muc luong co s¢/ngudi/01 lan thuong.

Piéu 17. Tleu chi xét thuwéng, mirc tien thwéng va cach thie chi
thuwong dinh ky hing nim

1. Tiéu chi xét thuong

1.1. Thudéng dinh ky hang ndm cho cac ca nhén thudc ddi tuong quy dinh
tai Pidu 12 Quy ché nay c6 két qua dénh gia, xép loai chat lugng trong nim tur
muc hoan thanh nhiém vu trd 1én.

1.2. Cén ctr xét thuong 1a Quyet dinh phé duyét két qua danh gia, xép loai
chét luong vién chirc hang ndm cta cap c6 tham quyeén.
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2. Mitke tién thudng

Két qua danh gia, xép loai mirc do I'}é 50
T hoan thanh nhiém vu thll’O’llg (K) Ghi chu
1 | Hoan thanh Xuét sic nhiém vu dugc giao 1,4 Cian cur két qua
2 | Hoan thanh T6t nhiém vu duoc giao s danh gia, xép
3 | Hoan thanh nhiém vu 0,8 loai cubi nam
theo quy dinh

3. Cach thuc chi thuong

3.1.Xac dinh Quy tién thuong dugc trich trong nam ngéan séch sau khi trir
di sé tién thuong dé chi theo Diéu 4 Quy ché nay (Q).

3.2. S6 tién thudng binh quéan cho mét nguoi (Qtb) = Q/ TH
Trong doé:

- Q: 1a Quy tién thudng dugce trich trong ndm ngan sach;

- TH: 1a tong hé s6 xép loai va hé so thang cua ca don vi;

3.3. 86 tién thudng trong ndm ctia mot nguoi = Qtb x (K+T)

Trong do:
- Qtb: 1a s6 tién thuong binh quén cia 1 nguoi/1 thang;

-T:lasb thang thuc té mot nguoi duge hudng tién thudng;

- K: 1a hé s6 thudng.

Diéu 18. Cach thirc, thoi gian chi thuéng

1. Hinh thic chi thuong: Tién thudng duoc thanh toan truc tiép vao tai
khoan luong cta vién chire dugc thuong.

2. Thoi gian chi thuéng: Thuc hién chi thuéng dot xuat cho vién chirc
trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh thudng; Chi thudng dinh
ky hang nam trudc ngdy 31/01 ctia nam ké tiép.

3. Chuing tur thanh toén:

a) Thong bao ctia Chu tich UBND x4 vé két qua danh gia, xép loai két qua
thye hién nhiém vu d6i véi can b vién chic.

b) Quyét dinh chi tién thuéng ctia Hiéu trudng.

Piéu 19. Thim quyén quyét dinh thwéng dot xuat, thuong dinh ky
hﬁng nam

Hiéu trudng quyét dinh thuong dot xuét, thuéng dinh ky hing nim cho
can bo vién chitc theo Diéu 12 Quy ché nay.

Piéu 20. Quy trinh, thii tuc xét thuéng

1. Thudéng dot xut

Can ct thanh tich dot xuét cta vién chirc trong thuc hién nhiém vu va dé
xuét véi Hiéu trudng.

- Can bd vién churc 14p bdo céo thanh tich d6t xuat dé nghi xét thudng
(Mau sb 01).

- Téap thé lanh dao don vi thyc hién danh gia, cham diém thanh tich cong
tac dot xuat ctia Can bd vién chirc (Mau sb 02) giri bién ban (Mau s6 02), trinh
Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

- Hiéu truong xem xét, quyét dinh thudng thanh tich dot xuat cho cac ca
nhan theo quy dinh (Mau s6 02).
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- Ké toan truong thuc hién chi tién thuong theo Quyét dinh cua Hiéu
truong.

2. Thuong dinh ky hing nam.

- Can ctr két qua danh gia, xép loai chét luong vién chuc hang nam, Hiéu
truong ban hanh quyét dinh thuéng cho cac ca nhan thudc don vi.
- K& toan truong thuc hién chi tién thudéng theo Quyét dinh ctiia Hiéu
trudng. ‘

CHUONG V 2 )
NOI DUNG NHUNG PIEU KHOAN CHI KHONG KHOAN

Piéu 21. Nji dung nhirng khoan chi khong khoan

- Stra chita nhd, cai tao, nang cap tru s&, nha 16p hoc, trang thiét bi,
phuong tién lam viéc.

- Mua sdm trang thiét bi ( khong phai 1a tai san) phuc vu cong tac day va
hoc cua don vi.

- CHUONG VI
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 22. Trach nhiém ciia can b giao vién, nhan v1en

Thuc hién cac quy dinh tai quy ché nay, thanh quyét toan cac khoan tam
tng kip thoi, ding quy dinh.

Piéu 23. Trach nhlem cia Thu truwong don vi

- Hang thang phai to chirc hop dé nhan xét, danh gia CBGV, NV thudc vé
cac ndi dung:

+ Két qua thye hién nhiém vu duoc giao vé khdi lugng, chét luong cong viéc;

+ Chap hanh noi quy, quy dinh cua co quan;

+ Thoi glan thure té lam viéc.

- Dénh gia xép loai can bo Gido vién thanh 04 loai nhu sau va chuyén két
qua xép loai cho thuong tryc thi dua trude 05 ngay hang thang:

+ Ca nhan hoan thanh xuat sdc nhiém vu;

+ C4 nhan hoan thanh tt nhiém vu;

+ C4 nhan hoan thanh nhiém vu;

+ Ca nhan khong hoan thanh nhiém vu.

- Thyc hién Ba cong khai theo Thong tu s6 36/2017/TT-BGD DT ngay
28/12/2017 vé viéc Ban hanh quy che thuc hién cong khai d6i véi co so gido duc
dao tao trong hé théng gido duc qudc dan.

- Thuc hign cong khai tai chinh theo Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay
15 thang 6 nam 2017 . V& viéc huéng dan vé cdng khai ngén sach d6i v6i don vi
du toan ngan sach, to chtrc duge nha nude hd tro. Thong tur 90/2018/TT-BTC
ngay 28/9/2018 sira dbi, bd sung mot sb diéu cia Thong tu 61/2017/TT-BTC.

Piéu 24. Trach nhiém ciia ké toan don vi

Ké toan chiu trach nhiém theo dai, quan ly ngudn kinh phi, tham muu, dé
xuit v6i Thu truéng don vi, quyét dinh viéc chi tiéu trén co sé dé nghi cua cac
bo phan. Dinh ky hang thang, quy, bdo cdo Thu trudng co quan tinh hinh, két
qua thyuc hién kinh phi. Thu thap, xir ly thong tin, s6 liéu ké toan theo dbi tugng
va ndi dung cong viéc ké toan, theo chuan muc ké toan va ché do ké toan.
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Kiém tra, giam sét cac khoan thu, chi tai chinh, nghia vy thu, ngp, thanh
toan ng; kiém tra viéc quan ly, su dung tai san va nguon hinh thanh tai san; phat
hién va ngédn ngura cac hanh vi vi pham phap luét vé tai chinh, ké toan. Phan tich
thong tin, s6 liéu ké toan; tham muu, dé xuat cac giai phap phuc vu yéu cau quan
tri va quyet dinh kinh té, tai chinh cua don vi ké toan. Cung cap thong tin, so0
liéu ké toan theo quy dinh cua phap luét.

Diéu 25. Thong nhit véi nha truong va cong khai trong toan don vi

Quy ché nay dugc thong nhét véi nha trudng va thuc hién cong khai dan chu
trong don vi, Céan bg, gido vién, nhén vién chiu trach nhiém thuc hién ding ndi quy,
quy dinh tai quy ché nay dong thoi nghién ctru dong gép y klen dé xuét stra dbi, bd
sung dé ndi dung quy ché ngay cang phtt hop véi tinh hinh thuc té ctia don vi.

Piéu 26. Bio cao két qua thue hién

Hang nam bao céo két qua thuc hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé
thyce hién nhiém vy, t6 chirc bd may, bién ché va tai chinh déi véi don vi su nghiép
cong lap vé UBND x4, Phong KT-XH, Phong Tai chinh - ké hoach xa.

Diéu 27. Hiéu lwc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé Quy ché s6
06/QC-TrMNHB ngay 17/01/2025, Cac ndi dung trong Quy ché nay dugc ap
dung tir ngay ky va dugc xem xét dleu chinh khi ¢6 cac véan ban huéng dan, sira doi
b6 sung cac ché do chinh sach va co cAu lai td chie bd may co quan./.



